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1 Ingreso al Registro Especial de
Prestadores de Servicios de Salud -
REPS, para vrealizar Actualizacion
Portafolio y Declaracion de
Autoevaluacion de Servicios de Salud.

De acuerdo a la Resolucion 3100 de 2019, se hace indispensable la actualizacidn del portafolio y declaracion de la

autoevaluacién de servicios de salud de cada uno de los prestadores inscritos en el Registro Especial de Prestadores
de Servicios de Salud - REPS. A continuacion, el paso a paso para realizar dicho registro con éxito.

Ingrese al REPS por medio del link:

https://prestadores.minsalud.gov.co/habilitacion/

& (e ineaid Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.

es de todos Direccion Prestacion de Servicios y Atencién Primaria. JSalir REPs )

M Inicio Eventos: Seiior PRESTADOR DE SERVICIOS DE SALUD. Realice su actualizacion de portafolio y

Ver mas eventos...

declaracién de autoevalucién antes del 31 de agosto de 2021.

Ingreso de Usuarios

Digite su nombre de usuario y la contrasefia

Contrasefia

Olvidé la contraseiia? Exclusivo para
usuarios Entes Territoriales de Salud.

Si no tiene usuario ni contraseiia, digite
invitado en cada uno de los anteriores

campos y luego pulse el boton ingresar v
+ Directorio ETS. + Como realizo una consulta?] + Ver Manuales del Usuario. L+ Como obtener una mejor visualizacion?]

En el botén "Directorio ETS.", visualice los contactos de cada una de las Entidades  Atencion telefonica a través del Centro de Contacto: Correo Electronico, mesa de ayuda:

Departamentales y Distritales de Salud. habilitacionmes: qov.co

Ministerio de Salud y Proteccién Social. En Bogota: (57-1) 3305043

Conmutador - central fax: +57(1)3305000 Resto del pais: 018000960020 Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud.-REPS.

Punto de atencién presencial: Horario de atenién: lunes a viernes de 7:00 a.m. a 9:00 p.m. y sabados de 8:00 a.m. a 1:00 https://prestadores. minsalud.gov.co/habilitacion

Carrera 13 No. 32-76, piso 1, Bogota.Codigo Postal 110311. p-m. en jornada continua.

Lunes a viernes, de 8:00 a.m. a 4:00 p.m., en jornada continua. Ver20210301.

Linea de atencion de desastres: +57(1)3305071 - 24 horas.
Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud, segun informacién reportada por las Entidades Departamentales y Distritales de Salud. ULTIMA FECHA DE ACTUALIZACION:lunes 08 de febrero de 2021 (6:17 a. m.). En caso de inconsistencia
dirigirse a las Entidades Departamentales y Distritales de Salud correspondiente o ingrese al botén: Ver Lista de Contactos ETS, que en encuentra en la parte inferior izquierda de este formulario.
califique su visita al Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.
Indigue el tramite o servicio realizado, para este caso seleccione: OPA-Consulta registro especial de prestadores de servicios de salud. Oprima [ag

lunes 08 de febrero de 2021 (6:17 a. m.) Contactenos »<«

La actualizacion del portafolio y declaracion de autoevaluacion de servicios de salud se realiza por medio del ingreso
al formulario de novedades del prestador. Si usted conoce el link para este ingreso a la Entidad Departamental o
Distrital de Salud, realice el ingreso, de lo contrario realice los siguientes pasos para ingresar al formulario de
novedades del prestador para la Entidad Departamental o Distrital de Salud que se encuentra inscrito:

En la anterior imagen, oprima el boton INGRESAR.



Posteriormente, encontrara: El link Formulario de Inscripcion o Reactivacion, Novedades y Autoevaluacién de
Servicios / Formularios REPS, por Entidad Departamental o Distrital de Salud, donde ingresara al listado de las
paginas web de cada una de las Entidades Departamentales o Distritales de Salud.

Estando en la pagina web de la Entidad Departamental o Distrital de Salud, busque el link de acceso al formulario
de novedades de prestadores de servicios de salud del REPS.

Después de ingresar al link de acceso al formulario de novedades de prestadores de servicios de salud del REPS se
encontrara con esta pagina:

Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud - REPS.

ﬁ Ié: zsiill:gdos RIS DEPARTAMENTO:ANTIOQUIA. DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD:SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y

PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA

INGRESO DILIGENCIAMIENTO PRESTADORES DE SERVICIOS DE SALUD
FORMULARIO DE NOVEDADES Y/O AUTOEVALUACION DE SERVICIOS
PARA RENOVAR LA HABILITACION UN ANO MAS.

ACTUALICE SU PORTAFOLIO Y REALICE LA DECLARACION DE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD DE ACUERDO A LA RESOLUCION 3100 DE 2019 Y LA
RESOLUCION 2215 DE 2020.

Usted se encuentra en la Entidad Territorial de Salud:

DEPARTAMENTO:ANTIOQUIA. DIRECCION DEPARTAMENTAL DE SALUD:SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA

e )
Si usted es Prestador de Servicios de Salud, y olvidé su usuario y contrasefia para ingresar a este formulario, oprima el botén: “olvidé fa contraseria”, y asi le llegara a su cuenta de correo (12 digitos)

electronico declarada en el REPS, la informacion, para su ingreso. Contrasefia ]

Olvidé la contrasefia ...

Por su seguridad por favor: Cambie su contrasefia en el primer ingreso de este formulario y de manera periodica.

* Hasta tanto no se acerque a la Entidad Departamental o Distrital de Salud de su jurisdiccién, y radique el formulario de novedades y anexe los como se en las 6n 3100 de 2019, NO se considerara radicada la novedad y
no se verd reflefada en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud, lo anterior, dentro lo normado en dicha resolucién.

Para este caso se ha escogido un ejemplo de prueba con la Entidad Departamental o Distrital de Salud de ANTIOQUIA.

Digite el usuario de 12 digitos con que el prestador ingresa al formulario de novedades.
Luego oprima el boton INGRESAR.

Nota: Si ha olvidado la contrasefia, solo oprima el botéon Olvide la contrasefa y la aplicacion le enviara un correo
electronico a la cuenta de correo declarada en el REPS.

Después de haber ingresado se encontrara con la siguiente imagen:

@ Lasalud T Formulario de Novedades en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud
| iInsalu 2
es de todos SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA

3= Novedades

»Novedades Prestador

»Novedades Sede

»Novedades Capacidad Instalada

»Novedades Servicios
Declaracién de la Autoevaluacién
de Servicios en las Novedades

= Imprimir Formulario Novedades

53 Apertura de sede
*Sede

»Servicios

> Capacidad Instalada

2. Actualizacién portafolio y

declaracion autoevaluacién de
Servicios
»Mi estado...
Actualizacién Portafolio de
Servicios
Ver Actualizacién Portafolio de
Servicios
Declaracién de la autoevaluacion
de servicios
Ver Declaracién Autoevaluacién de
Servicios

|, Imprimir Distintives de
[ 6n de Servicios

3 Cambio de Contrasefia
-Cambiar Contrasefia
-salir




En esta imagen se puede apreciar el menu del formulario de novedades del prestador del REPS.

o - - E
== Actualizacion portafolio y

declaracion autoevaluacion de
servicios
= Mi estado...
Actualizacion Portafolio de
Servicios
Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios
Declaracion de la autcevaluacion
de servicios
Ver Declaracion Autoevaluacidn de
Servicios
Imprimir Distintivos de
Habilitacion de Servicios

En este submenu puede encontrar cada uno de los pasos para realizar su proceso de actualizacion del portafolio y
declaracién de la autoevaluacion de servicios de salud.



2 Mi estado.

Esta funcionalidad le va a permitir conocer el estado de las 5 actividades que debe realizar el prestador de servicios
de salud para realizar la actualizacidn del portafolio y declaracion de la autoevaluacidn de servicios de salud.

5 - - E
=s Actualizacion portafolio y

declaracion autoevaluacion de
SEervicios
- Mi estado...
Actualizacion Portafolio de
Servicios
Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios
Declaracion de la autoevaluacion
de servicios
Ver Declaracion Autoevaluacion de
Servicios
Imprimir Distintivos de
Habilitacion de Servicios

Seleccionando el link Mi estado, visualizara:

MI ESTADO...

MI ESTADO: Es la funcionalidad que le permite realizar seguimiento a su proceso de actualizacién de portafolio y declaracién de la autoevaluacién de servicios de acuerdo a |a Resolucién 3100 de 2019 y 2215 de 2020.

uando los 5 botenes pasen de color GRIS a AZUL es porque su proceso de actualizacién de portafolio y declaracién de la autoevaluacién de servicios ha terminado con EXITO.

[DATOS PRESTADOR Y SEDE

|Cédigo Habilitacién Prestador 10500100001 EPS LA CASA
[Clase de Prestador Instituciones - IPS Departamento prestador‘Antioquia Municipio prestador |MEDELLIN i

iSeleccionar sede del prestador

[v] Municipio sede del prestador ]

[SEGUIMIENTO A SU ESTADO DE LA ACTUALIZACION Y DECLARACION DE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS DE SALUD.

1. CAMBIE CONTRASENA 2. CAMBIE CORREO ELECTRONICO |3. ACTUALICE PORTAFOLIO DE SERVICIOS| 4. DECLARE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS| /5. IMPRIMA DISTINTIVOS DE HABILITACION DE SERVICIOS|

Qué se debe hacer?

Departamento sede del prestador

[Qué se debe hacer? Qué se debe hacer? (Qué se debe hacer?

i e = 1 A - Jue se debe hacer?
Ir al link Cambiar Contrasefia, que se [Ir al link Actualizacién Portafolio de R
lencuentra en este formulario en el Servicios, que se encuentra en este
iment del lado izquierdo de su fformulario en el mend del lade

Luego de realizar la accién 2 en ese mismo
formulario realice la Actualizadion Portafolio de
Servicios.

Ir al link Declaracién de la Autoevaluacién de
Servicios, que se encuentra en este formulario en

Ir al link Imprimir Distintivos de Habilitacion de Servicios, que se

pantalla. Despiies de realizar este izquierdo de su pantalla, luego el mend del lado izquierdo de su pantalla. E:;‘:;T;ral\'gr}:?ts gg;";:rl;?ngne'lf!grr.rt‘:mf,:2&?’052:;2?:;&;':

praceso exitoso, ingrese de nuevo al |seleccione la sede del prestador, para panta’a- T OIS e que este p <

REPS realizar los cambios del correo autorizado por la Entidad ;lepartamenta\ © Distrital de Salud donde
. eiectrénicc = el prestador se encuentra inscrito.

Recuerde que el proceso de actualizacion del portafolio y declaracién de la autoevaluacién de servicios de salud, se
debe realizar para cada una de las sedes de prestador inscritas en el REPS.

En la anterior imagen debe seleccionar la sede del prestador que desea conocer el estado del proceso de actualizacion
del portafolio y declaracion de la autoevaluacion de servicios de salud. Y posteriormente los botones que estan gris
cambiaran a color azul siempre y cuando el prestador de servicios ya hubiese realizado cada proceso de manera
exitosa. Veamos un ejemplo: En la anterior imagen se ha selecciona la sede del prestador: IPS LA CASA, y todos
sus 5 botones estan en color GRIS.

Es decir que cada vez que el prestador de servicios de salud vaya realizando su proceso de actualizacidn del portafolio
y declaracién de la autoevaluacién de servicios de salud se va colocando en color AZUL. Hasta tener los 5 botones
en color AZUL, donde le indica al prestador de servicios de salud que ha terminado de manera exitosa su proceso.

Actividades que debe realizar el prestador de servicios de salud para realizar su actualizacion del portafolio y
declaracién de la autoevaluacién de servicios de salud, son las siguientes:



CAMBIE CONTRASENA

CAMBIE CORREO ELECTRONICO

ACTUALICE PORTAFOLIO DE SERVICIOS

DECLARE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

IMPRIMA DISTINTIVOS DE HABILITACION DE SERVICIOS

e

En la siguiente imagen de ejemplo se puede observar que el prestador ya ha terminado los primeros 3 numerales y
tiene pendiente los numerales 4 y 5 para terminar su proceso completo.

RECUERDE: La fecha maxima para realizar este proceso de las 5 actividades es hasta el préximo 31 de agosto de
2021 23:59 hora militar.

Después de esta fecha el prestador quedara inactivo por tal motivo no podra realizar la actualizacion del portafolio
y declaracion de la autoevaluacion de servicios de salud y debera realizar su proceso de inscripcién en REPS ante la
Entidad Departamental o Distrital de Salud nuevamente.

MI ESTADO...

MI ESTADO: Es la funcicnalidad que le permite realizar seguimiento a su proceso de actualizacién de portafolio y declaracién de la autoevaluacién de servicios de acuerdo a la Resolucién 3100 de 2019 y 2215 de 2020.

uando los 5 botones pasen de color GRIS a AZUL es porque su proceso de actualizacién de portafolio y declaracién de la autoevaluacién de servicios ha terminado con EXITO.

[DATOS PRESTADOR Y SEDE

{codigo Habilitacion Prestador 0500100001 fips LA casa |

Clase de Prestador Instituciones - IPS Departamento prestador [Antioguia Municipio prestador [MEDELLIN ]

|Seleccionar sede del prestador 050010000101-IPS SEDE 1 v
Departamento sede del prestador i Municipio sede del prestador MEDELLIS !

[SEGUIMIENTO A SU ESTADO DE LA N Y DECLARACION DE AUTOEVALL

4. DECLARE AUTOEVALUACION DE SERVICIOS||5. IMPRIMA DISTINTIVOS DE HABILITACION DE SERVICIOS

[Qué se debe hacer? [Qué se debe hacer? )
Qué se debe hacer? . .
Qué se debe hacer? T —

Ir al link Cambiar Contrasefia, que se |Ir al link Actualizacién Portafolio de
lencuentra en este formulario en el Servicios, que se encuentra en este 5 2 Siar.rY 5 - . P P -
: el 20 o formulario realice la Actualizacion Portafolio de e 9 Ir al link Imprimir Distintivos de Habilitacién de Servicios, que se
iment del lado izquierdo de su formulario en el mend del lado e Servicios, que se encuentra en este formulario en 5 = P
antalla. Despies de realizar este  [izquierdo de su pantalla, luego EINLALY el menu del lado izquierdo de su pantalla encientralenlestelieimm aHoealelmendicsllsdofizgulsrdotdelu
P: - Despuies Zquier 3 . lueg = =q sup . [pantalla. NOTA: Debe tener en cuenta que este proceso debe ser
proceso exitoso, ingrese de nuevo al |seleccione la sede del prestador, para - B e,
Lt e e autorizado por la Entidad Departamental o Distrital de Salud donde
. i i el prestador se encuentra inscrito.
electrénico.

e iz: ién 2 e mi - i
Luego de realizar [a acdién 2 en ese mismo ;) jipi; peclaracion de la Autoevaluacion de

Es importante tener los 5 botones en color AZUL y de esta manera se dara por terminado



3 Actualizacion portafolio de servicios.

Para realizar la actualizacidn portafolio de servicios de salud, siga los siguientes pasos.

Estando en el formulario de novedades del prestador:

a La salud Minsalud Formulario de Novedades en el Registro Especial de Prestadores de Servicios de Salud
[ insalu N
es de todos SECRETARIA SECCIONAL DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL DE ANTIOQUIA

salir del REPS |

i Novedades
»Novedades Prestador
+Novedades Sede

»Novedades Capacidad Instalada
»Novedades Servicios
Declaracién de la Autoevaluacién
de Servicios en las Novedades
- Imprimir Formulario Novedades

3 Actualizacion portafolio y
declaracion autoevaluacion de

Actualizacién Portafolio de
Servicios

Ver Actualizacién Portafolio de
Servicios

Declaracién de la autoevaluacién
de servicios

Ver Declaracién Autoevaluacién de
Servicios

Imprimir Distintivos de
Habilitacién de Servicios

Dirijase al link Actualizacion Portafolio de Servicios, donde visualizara la siguiente informacion:

%, Grabar | PR, Nuevo | lﬁﬂustar | = | @ Ayuda |

ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS

DATOS PRESTADOR Y SEDE

6digo Habilitacién Prestador [o500100001 [irs LA casaA
lase de Prestador

‘Institucinnes - IPS | Departamento prestador | Antioquia i Municipio prestador |[MEDELLIN

eleccionar sede del prestador ‘

Departamento sede del prestador
[ACTUALICE EL CORREQ ELECTRONICO

Municipio sede del prestador

Correo electrénico del prestador [

\ Confirme correo electrénico del prestador \ ‘

oA Confirme correo electrénico sede del
Correo electrénico sede del prestador | \ prestador \ \

I, Grabar | FE, Nuewvo | Py Buscar | = | @ Ayuda |

Debera seleccionar la sede de prestador que va a realizar su proceso actualizacién de portafolio de servicios.

ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS

DATOS PRESTADOR Y SEDE

ICédige Habilitacién Prestador 500100001 [ips LA CASA |

[Clase de Prestador Instituciones - IPS | Departamento prestadorlAntioquia Municipio prestador ‘ MEDELLIN

[Seleccionar sede del prestador 050010000101-1PS SEDE 1 v
Departamento sede del prestador Antioquia Municipio sede del prestador [MEDELLIN [v]

Después de haber seleccionado la sede del prestador, realice la actualizacion del correo electrénico para el prestador
y la sede del prestador.



Debera confirmar el correo electronico tanto para el prestador y sede de prestador. Posteriormente en la parte
inferior de la siguiente imagen se listan los servicios de salud que el prestador tiene habilitados y que debera realizar
su actualizacion de portafolio de servicio uno a uno.

Realicemos el ejercicio para el servicio: 101 GENERAL ADULTOS.

ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS

DATOS PRESTADOR Y SEDE

[cédigo Habilitacién Prestador
[Clase de Prestador

[Seleccionar sede del prestador

0500100001 IPS LA CASA

Instituciones - IPS

Departamento prestador [Antioguia Municipio prestador [MEDELLN

050010000101-1PS SEDE 1

Departamento sede del prestador [Antioquia Municipio sede del prestador MEDELLIN
[ACTUALICE EL CORREO ELECTRONICO
Correo electrénico del prestador [rBC@HOTMAILL.COM | confirme correo electrénica del prestador [ ]
Correo electrénico sede del prestador EDE@HOTMAIL.COM | Confirme correo electrénico sede del prestador [ ]
CERRAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR
Vista preeliminar PORTAFOLIO DE SERVICIOS [ re vi p! mi 6n de portafolio de servicios y estoy de con el g para mi portafolio de
servicios.

D ATENCION: UNICAMENTE MARQUE ESTA OPCION SI HA FINALIZADO CON LA ACTUALIZACION DE SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA ESTE SEDE DEL PRESTADOR. *#* DESPUES NO PODRA REALIZAR CAMBIOS EN
SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS* %%

SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS
Nombre Grupo

Cadigo Servicio Nombre Servicio Accion Actualizacién Portafelio de Servicios

Internacién 101 IGENERAL ADULTOS
Internacién 105 |ICUIDADO INTERMEDIO NEONATAL
Internacién 125 UNIDAD DE QUEMADOS PEDIATRICOS

Consulta Externa 420 [VACUNACION

Transporte Asistencial 601 TRANSPORTE ASISTENCIAL BASICO
Apoyo Diagnéstico y Ct 6n Terapéutica 732 ECOCARDIOGRAFIA
Otros Servicios 815 IATENCION DOMICILIARIA DE PACIENTE CRONICO CON VENTILADOR
Otros Servicios 819 JATENCIGN A CONSUMIDOR DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS
Proteccion Especifica y Di Te 909 IDETECCION TEMPRANA - ALTERACIONES DEL CRECIMIENTO Y DESARROLLO ( Menor a 10 afios)
Procesos 950 PROCESO ESTERILIZACION
7, Grabar | B Nuevo | Ffy Buscar | I | @ Ayuda |

Se selecciona el servicio 101 GENERAL ADULTOS vy se despliega toda la informacién
actualizacion del portafolio para dicho servicio.

para realizar el proceso de

[ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS - ACCIONES DE HOMOLOGACION SEGUN LA TABLA DE TRANSICION DE SERVICIOS

VER TABLA DE TRANSICIGN DE SERVICIOS

Servicio seleccionado Grupo del servicio:Internacién. Servicio:101-GENERAL ADULTOS

Modalidades y Complejidades:
Ambulatorio  Hospitalario
| NO [ sI |

Unidad mévil | Domiciliario

Otras extramural Centro referencia

Institucion remisora

Complejidad baja Complejidad media Complejidad alta

NO | NO [ NO | NO NO | NO [ NO SI |
Situacién actual servicio seleccionado (Ll
Descripcién Cantidad
|(caMAS)Adultos | 3 |

CAMBIA CODIGO Y NOMBRE DEL SERVICIO

‘ 129-HOSPITALIZACION ADULTOS

Accién Tabla de transicién de servicios

Servicio(s) posibles para homologar

En la anterior imagen se visualiza el botén: VER TABLA DE TRANSICION DE SERVICIOS, tabla que descarga un PDF
donde se visualiza la TABLA DE TRANSICION DE SERVICIOS de la Resolucién 2003 de 2014 vs Resolucion 3100 de
2019.

Acto seguido se visualiza a manera de informacién como se encuentra habilitado el servicio 101 GENERAL ADULTOS
actualmente antes del proceso de actualizacion de portafolio de servicios. (modalidades, complejidades y capacidad
instalada)

Y posteriormente se visualiza una caja despegable donde se visualiza todos aquellos servicios que pueden ser
homologados el servicio 101 GENERAL ADULTOS de acuerdo a la TABLA DE TRANSICION DE SERVICIOS.

Para este caso aplica el servicio 129 HOSPITALIZACION ADULTOS.

Y por ultimo se oprime el botdn Diligenciar servicio. Accién que permite abrir unas nuevas funcionalidades que el
prestador declara dentro de su proceso de actualizacion de portafolio de servicios de salud, asi:

HORARIOS DEL SERVICIO



MODALIDAD DEL SERVICIO

COMPLEJIDAD DEL SERVICIO

ESPECIFICIDAD DEL SERVICIO

CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL SERVICIO

Miremos el detalle de cada una de estas funcionalidades:

HORARIOS DEL SERVICIO:

[HORARIOS DEL SERVICIO

Hora inicio:HHMM. Hora ﬁna\:HHMM. Adicionar + Copiar Eliminar -
Horarios
Lunes 00:00A23:59
Martes 00:00A23:59-06:00A18:00
Horarios Miercéles 00:00A23:59
Jueves 00:00A23:59
Viernes 00:00A23:59
Sabado 00:00A23:59
Domingo 00:00A23:59

El prestador debera declarar por cada uno de los servicios los horarios de atencion. Utilice el boton de copiar para
utilizar el copiado del horario del dia LUNES para los demas dias.

MODALIDAD DEL SERVICIO:

MODALIDAD DEL SERVICIO

Intramural I M 1ntramural |

Extramural I ] unidad Mévil [ [ pomiciliaric [ [Jorada de Salud [ [ Extramural |

[ prestador de Referencia [ prestador Remisor
O Telexperticia

[Jtelemonitoreo

[ relemedicina interactiva
Telemedicina [CTelemedicina no interactiva
DTe\experticia

[ Telemonitoreo

La aplicacion le trae por defecto la informacion que viene del servicio de salud anterior es decir que para nuestro
ejemplo el servicio 101 GENERAL ADULTOS y de esta manera serd homologada para el servicio 129
HOSPITALIZACION ADULTOS. De esta manera el prestador no podra cambiar las condiciones actuales como viene
el servicio.

COMPLEJIDAD DEL SERVICIO:

Complejidad BAJA
MEDIANA
ALTA

[COMPLEJIDAD DEL SERVICIO ‘

ESPECIFICIDAD DEL SERVICIO

Para la complejidad el prestador seleccionard una sola complejidad en la prestacion de su servicio de salud. Teniendo
en cuenta la situacién actual como viene el servicio 101 GENERAL ADULTOS. Para nuestro ejemplo como el servicio
101 GENERAL ADULTOS, trae complejidad BAJA, MEDIA y ALTA el REPS le permite al prestador que seleccione con
cudl de ellas desea seleccionar.

ESPECIFICIDAD DEL SERVICIO:

[ESPECIFICIDAD DEL SERVICIO

Especificidad del servicio Estado actual
Espedificidades [Trasplante células progenitoras ticas o [cambiar]

En las especificidades de los servicios el prestador visualizara todas aquellas especificidades activas de la tabla de
parametros de servicios del REPS. Solamente basta con dar un clic en boton de Cambiar y asi el prestador cambiara
el estado actual en SI.

CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL SERVICIO:



[CAPACIDAD INSTALADA ASOCIADA AL SERVICIO

EEplEE RiEE Nimero de CAMAS-Adultos:

Esta regi la idad i de CAMAS de Adultos. Es indispensable registrar esta informacién. Si no va a inscribir esta capacidad instalada, debera
registrar el nimero cero (0). - -

Para la capacidad instalada asociada al servicio el prestador de servicios de salud visualiza la homologacién de su
capacidad instalada. Para aquellos servicios donde nace una nueva capacidad instalada el prestador de servicios de
salud podra diligenciar la capacidad instalada con que ofertara el servicio. Un ejemplo, son los servicios de CONSULTA
EXTERNA, estos servicios tienen actualmente la capacidad instalada de salas de procedimientos y como en la
Resolucion 3100 de 2019 menciona que este grupo debe tener los CONSULTORIOS como capacidad instalada es en
este momento donde el prestador diligenciara esta capacidad instalada.

Y para terminar el prestador de servicios de salud, oprime el boton GRABAR, este botdn permite guardar la
informacién de manera PRELIMINAR del servicio que esta diligenciando.

I'E, Grabar | ﬂE Nuewvo | rﬁﬂuscar | m;g & Ayuda

Seguidamente la lista: SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO DE
SERVICIOS, es modificada en la columna: Accidn Actualizacion Portafolio de Servicios, asi:

SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS

Nombre Grupo Codigo Servicio Nombre Servicio Accién Actualizacion Portafolio de Servicios
Internacién 101 GENERAL ADULTOS CAMBIA CODIGO Y NOMBRE DEL SERVICIO
Internacién 105 CUIDADO INTERMEDIO NEONATAL
Internacién 125 UNIDAD DE QUEMADOS PEDIATRICOS

Consulta Externa 420 VACUNACION
Transporte Asistencial 601 TRANSPORTE ASISTENCIAL BASICO
Apoyo Diagnéstico y Compler ién Terapéutica 732 ECOCARDIOGRAFIA
Otros Servicios 815 ATENCION DOMICILIARIA DE PACIENTE CRONICO CON VENTILADOR
Otros Servicios 819 ATENCION A CONSUMIDOR DE SUSTANCIAS PSICOACTIVAS
Proteccién Especifica y Deteccién Temprana 909 DETECCION TEMPRANA - ALTERACIONES DEL CRECIMIENTO ¥ DESARROLLO ( Menor a 10 afios)
Procesos 950 PROCESO ESTERILIZACION

INFORMACION GRABADA

Es decir que ya he terminado con la homologacion con el servicio 101. De la misma manera se debe proceder para
los demas servicios.

NOTA: Antes de terminar todo mi proceso de ACTUALIZACION DEL PORTAFOLIO DE SERVICIOS se debe realizar la
declaracién para todos los servicios de la lista SERVICIOS HABILITADOS PARA APLICAR LA ACTUALIZACION DEL
PORTAFOLIO DE SERVICIOS, que tenga cada sede de prestador.

Cuando ya hubiese realizado todo el proceso para la totalidad de los servicios, debe de oprimir el botén:

CERRAR LA ACTUALIZACION PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA LA SEDE DEL PRESTADOR

Vista pre r PORTAFOLIO DE SERVICIOS [ He vi i preeliminarmente mi lizacién de portafolio de servicios y estoy de acuerdo con el documento generado para actualizar mi portafolio de
servicios.

Ver preliminar PORTAFOLIO DE SERVICIOS. Este boton genera un PDF donde da a conocer cada una de las
actividades realizadas por el prestador en su actualizacion de portafolio de servicios de salud.

Después de haber revisado este documento PDF y el prestador desea FINALIZAR con la actualizacién del portafolio
de servicios, el prestador deberda marcar la siguiente caja de chequeo:

E He vi izado preeliminarmente mi actualizacion de portafolio de servicios y estoy de acuerdo con el documente generado para actualizar mi portafolio de
servicios.

Y adicionalmente marcar la caja de dialogo:

ATENCION: UNICAMENTE MARQUE ESTA OPCION SI HA FINALIZADO CON LA ACTUALIZACION DE SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS PARA ESTE SEDE DEL PRESTADOR. *** DESPUES NO PODRA REALTZAR CAMBIOS EN
SU PORTAFOLIO DE SERVICIOS#*¥#%

Y asi por ultimo oprimir el botdn GRABAR, el cual se realizarad la homologacidn de la actualizacion de portafolio de
servicios segun los declarado por el prestador de servicios de salud.

NOTA: Después de realizar la actualizaciéon de portafolio de servicios de salud, el prestador no podra realizarla
nuevamente.



4 Ver actualizacion portafolio de servicios.

En esta opcidn el prestador de servicios de salud podra visualizar su actualizacién de portafolio de servicios de salud
en el estado que se encuentre.

BORRADOR: Estado no terminado de la actualizacion de portafolio de servicios de salud.

FINALIZADO: Estado terminado de la actualizacion de portafolio de servicios de salud.

& - e E
== Actualizacion portafolio y

declaracion autocevaluacion de
sServicios

= Mi estado...
Actualizacion Portafolio de
Servicios
Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios

bDecIaraciﬁn de la autoevaluacién
de servicios
Ver Declaracion Autoevaluacidn de
Servicios
Imprimir Distintivos de
Habilitacion de Servicios




5 Declaracion de la autoevaluacion de
servicios.

En el menu del lado izquierdo de su pantalla visualizara el link para el ingreso a esta funcionalidad:

5 - - E
=s Actualizacion portafolio y

declaracion autoevaluacion de
SEervicios
- Mi estado...
Actualizacion Portafolio de
Servicios
Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios
Declaracion de la autoevaluacion
de servicios
Ver Declaracion Autoevaluacion de
Servicios
Imprimir Distintivos de
Habilitacion de Servicios

Después de realizar el proceso de actualizacidon de portafolio de servicios dirijase a realizar el proceso de la
declaracién de la autoevaluacion de servicios.

Al ingresar al link se encontrara con la siguiente informacion:

DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

DATOS PRESTADOR Y SEDE

lcodigo Habilitacién Prestador jpsooroo001  fpSLACASR ]

(Clase de Prestador Instituciones - 1PS Departamento prestador [Antioguia Municipio prestador [MEDELLIN >
[Seleccionar sede del prestador v
IDepartamento sede del prestador - Municipio sede del prestador -

DECLARACION DE LA AUTOEVALUACION DE SERVICIOS

Autoevaluacién: Mecanismo de verificacién de las lici de i6n establecidas en el MANUAL DE INSCRIPCION DE PRESTADORES Y HABILITACION DE SERVICIOS DE SALUD (Resolucién 3100 de 2019.), que efectia periddicamente el prestador
de servicios de salud y que propende por el ol icipativo y reflexivo sobre la prestacién de los servicios de salud a ofertar.

Declaracién de autoevaluacién: Es el registro que realiza el prestador de servicios de salud en el REPS después de haber realizado la autoevaluacién. Es decir, que es el proceso que usted va a realizar en este formulario.
[CONDICIONES DE CAPACIDAD TECNICO ADMINISTRATIVA; SUFICIENCIA PATRIMONIAL Y FINANCIERA; CAPACIDAD TECNOLOGICA Y CIENTIFICA.

[ seleccienar las condiciones:-Capacidad Técnico Administrativa; -Capacidad Suficiencia Patrimonial y
éCumple con la Capacidad Técnico-Administrativa? v
éCumple con la Suficiencia Patrimonial y Finaciera? [ ¥

¢ Cumple con la Capacidad Tecnolgica y Cientifica?

] i todos los servicios de |a condicion de capacidad élogica y cientifica.

Seleccione la sede del prestador que realizara la declaracion de la autoevaluacion de servicios. Recuerde que debe

seleccionar una sede del prestador que ya hubiese realizado la finalizacion de la actualizacion del portafolio de
servicios.

Diligencie las condiciones de capacidad técnico administrativa; suficiencia patrimonial y financiera; capacidad
tecnoldgica y cientifica.

Para el caso de la capacidad tecnoldgica y cientifica el prestador debera seleccionar el cumplimiento para cada uno
de los servicios de salud que realizo el proceso de actualizacion portafolio de servicios.



Por defecto aparece la descripcién:

NO

En el campo CUMPLE: NO.

Solo basta con marcar el botéon CAMBIAR y cambia su estado a SI.

Después de haber realizado la declaracion de autoevaluacién de servicios para todos los servicios que se listan en el
formulario, vaya al boton:

Wisualizacién previa Autoevaluacion de Servicios

Botdn que permite visualizar de manera preliminar su declaracién de autoevaluacidn de servicios. Si estad de acuerdo
con este documento, seleccione posteriormente la caja de dialogo:

@ He leido v estov de acuerdo con el documento de la Declaracion de la Autoevaluacion de Servicios.

Y por ultimo el botdon GRABAR para finalizar con el proceso declaracion de autoevaluacion de servicios.



6 Ver declaracion de la autoevaluacion de
servicios.

Oprimiendo el botén Ver Declaracion Autoevaluacidn de Servicios de la imagen siguiente:

K] - - E
== Actualizacion portafolio y

declaracion autoevaluacion de
SErvicios

- Mi estado...
Actualizacion Portafolio de
Servicios

b‘u’er Actualizacion Portafolio de
Servicios
Declaracion de la autoevaluacion
de servicios
Ver Declaracidon Autoevaluacion de
Servicios
Imprimir Distintivos de
Habilitacion de Servicios

Podra visualizar la declaracidn autoevaluacién de servicios de salud en el estado que se encuentre.
BORRADOR: Estado no terminado la declaracién de autoevaluacion de servicios.

FINALIZADO: Estado terminado de la declaracidn de la autoevaluacidn de servicios.



7 Imprimir distintivos de habilitacion de
Servicios.

En esta funcionalidad el prestador de servicios de salud realizar la Ultima actividad de las cinco mencionadas en este
proceso.

Oprimiendo el botén Imprimir Distintivos de Habilitacion de Servicios de la imagen siguiente:

& A - .
== Actualizacion portafolio y

declaracion autoevaluacion de
servicios
- Mi estado...
Actualizacion Portafolio de
Servicios
Ver Actualizacion Portafolio de
Servicios
Declaracion de la autoevaluacion
de servicios
Ver Declaracién Autoevaluacidn de
Servicios
Imprimir Distintivos de
Habilitacion de Servicios

Se encontrara con la siguiente informacion:

F7%, Grabar | Tﬁ Nuevo | Tﬁnuscar | L2 | @ Ayuda |

IMPRIMIR DISTINTIVOS DE HABILITACION DE SERVICIOS

DATOS DE LA SEDE ({debe seleccionar cada una de las sedes para realizar el proceso de Impresion o Solicitud de DISTINTIVO DE HABILITACION DE SERVICIOS).

Cadigo Sede - Nombre Sede

Departamento [v]  Municipio [~]

F7, Grabar | E, Nuevo | Tﬁsuscar | FZ | @ Ayuda |

Seleccione la sede del prestador que desea realizar la impresion de los distintivos de habilitacién de servicios de los
servicios que realizo la declaracién de la autoevaluacidn de servicios.



Seguidamente se listara los servicios de salud habilitados que podra el prestador de servicios de salud imprimir.

NOTA: Esta actividad de la autorizacidn de los distintivos de habilitacién de servicios depende de la aprobacién por
la Entidad Departamental o Distrital de Salud. Si dicho proceso no lo ha realizado la Entidad Departamental o Distrital
de Salud el prestador no podra imprimirlo.
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